Gemeinde Hochdorf
Musikschule Hochdorf

Die Musikschule Hochdorf férdert den musischen Teil in der Ausbildung

von Kindern und Jugendlichen der Gemeinden Hochdorf und Ré&merswil
und der Kantonsschule Seetal. 42 Musikschullehrpersonen unterrichten rund
760 Kinder, Jugendliche und Erwachsene in einem breiten FGcherangebot
mit Musik und Bewegung, Instrumental- und Gesangsunterricht sowie
verschiedenen Ensembles.

Per 1. April 2025 oder nach Vereinbarung suchen wir eine/n

Sachbearbeiter/in Musikschuladministration, 60 %.

lhre Aufgaben

Sie Ubernehmen die Verantwortung fUr den administrativen Bereich der
Musikschule in Zusammenarbeit mit der Musikschulleitung. In dieser verant-
wortungsvollen und vielseitigen Funktion sind Sie zustandig fUr die selbst-
stndige Bearbeitung aller anfallenden Arbeiten in der Musikschuladmini-
stration sowie Schalter- und Telefondienst.

lhre Anforderungen

Sie sind eine engagierte Persénlichkeit mit abgeschlossener kaufmdannischer
Grundausbildung, vorzugsweise mit Erfahrung in der Schuladministration. Sie
arbeiten gerne im Team, sind belastbar, dienstleistungs- und |6sungsorientiert.

Wir erwarten eine Personlichkeit mit Organisationstalent und Interesse und Ver-
sténdnis fUr das schulische Umfeld, Offenheit gegenuber Kindern, Jugendlichen,
Eltern und Lehrpersonen. Weiter zeichnen Sie sich aus durch eine gute Auffassungs-
gabe und vernetztes Denken und Handeln. Selbstandigkeit und Zuverl&ssigkeit,
sowie eine sorgfdltige Arbeitsweise, eine stilsichere mindliche und schriftliche
Ausdrucksweise runden |hr Profil ab.

Unser Angebot

Wir bieten Ihnen ein anspruchsvolles und abwechslungsreiches Wirkungsfeld

mit umfassender Selbsté@ndigkeit und Eigenverantwortung. Zudem profitieren

Sie von fortschrittlichen Anstellungsbedingungen und einer modernen Infrastruktur.

FUr ergdnzende AuskUnfte steht Innen der Leiter der Musikschule Hochdorf,
Renato Belleri, leitung@musikschulehochdorf.ch, 041 910 68 60, oder
Thomas Buhimann, Gemeindeschreiber, thomas.buehimann@hochdorf.ch,
041 91417 10, zur Verfogung.

Ihr Kontakt

lhre vollst&dndigen Bewerbungsunterlagen senden Sie bitte bis 14. Januar 2025 an:
Personalamt der Gemeinde Hochdorf, Thomas BUhimann, Gemeindeschreiber,
Haupftstrasse 3, 6280 Hochdorf, thomas.buehimann@hochdorf.ch.
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